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Biblioteca Judeteana Christian Tell” Gorj, cu sediul in Mun. Targu Jiu str. Calea Eroilor
nr.23, organizeazd concurs pentru 1 post vacant corespunzitor unei functii contractuale de
executie la Serviciul Prelucrare-Dezvoltare, Compartimentul Prelucrare.

Denumirea postului: Documentarist, studii superioare, grad profesional II.
Perioada si durata timpului de lucru: nedeterminat, 8 ore pe zi/40 de ore pe sdptdmana.

L. Conditii generale de participare:

a) are cetdtenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvirsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni sivArsite cu intentie care ar face o persoand candidati
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementars prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat maisura de sigurant3 a interzicerii ocupdrii
unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
ulterioare.

II.Conditii specifice pe care trebuie si le indeplineasci persoana care participa la concurs,
stabilite pe baza figei postului de documentarist:

- nivelul studiilor: studii superioare absolvite cu diploma de licentz.
- vechime In munci — minimum 1 an.

- cunostinte de operare pe calculator: Excel, Word, Power Point, utilizare internet, operare Windows
10, operare Windows 11.

III.Acte necesare dosar de inscriere
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- Dosarul trebuie sd contind in mod obligatoriu, documentele previzute la art. 35 alin.(1) din H.G.
nr. 1336/2022, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) formular de inscriere la concurs;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atest indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats,
care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasd ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire
la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatimant, sdnitate sau protectie sociald, precum si orice entitate
publica sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in vrsti, persoane
cu dizabilitéti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau
evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) Curriculum Vitae, model comun european.

- Copiile de pe actele previzute la lit. b)-e), precum §i copia certificatului de incadrare intr-un grad
de handicap se prezintd insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform
cu originalul” de cdtre secretarul comisiei de concurs.

- Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sindtatii. Pentru candidatii
cu dizabilitdfi, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd starea de
sdndtate trebuie insofitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

- Documentul prevdzut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a
solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct
de la autoritatea sau institufia publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are
obligafia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului previzut la lit. /), anterior
datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice. In situatia in care candidatul solicitd expres
in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul Jjudiciar
se solicitd de cdtre autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului, potrivit legii.
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- Documentul prevazut la lit. h) poate fi solicitat i de cditre autoritatea sau institutia publicd
organizatoare a concursului, cu acordul persoanei verificate, potrivit legii.

-Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdti poate inainta comisie de concurs,
in termenul prevdzut pentru depunerea dosarelor, propunerea sa privind instrumentele necesare

.....

-Pdnd in ultima zi previzutd pentru selectia dosarelor, membrii comisie de concurs pot solicita
candidatilor documente relevante, din categoria celor previzute la art. 35 alin.(1) din HG. nr.
1336/2022, pentru desfdsurarea concursului.

Dosarele de inscriere se depun la sediul Bibliotecii Judetene ”Christian Tell” Gorj din Mun.
Tg. Jiu str. Calea Eroilor nr.23, Compartimentul resurse umane, telefon: 0253/214904 int.120,
adresa e-mail: bibliotell@yahoo.com.

Dosarele de inscriere nu se transmit prin posta, servicii de curierat, e-mail sau posta electronici.

IV.Bibliografie stabilita pentru concurs:
1) Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, republicati (in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.
132 din 11 februarie 2005), cu modificarile si completarile ulterioare
2) Tratat de biblioteconomie vol. 1, Bucuresti, ABR, 2013,
3) Tratat de biblioteconomie vol. 2 partea I, Bucuresti, ABR, 2014,
4) Tratat de biblioteconomie vol. 2 partea I, Bucuresti, ABR, 2016,
5) Tratat de biblioteconomie vol.3 , Bucuresti, ABR, 2017,
6) Bizdoacd, Elvira Nicoleta; Bizdoacs, Nicu George — Initiere in tehnoredactare — Craiova:
Editura Arves, 2005.

V. Tematica:

- Sistemul national de biblioteci

- Bibliotecile publice

- Proiectarea unei biblioteci

- Cerintele pentru personalul din biblioteci

- Misiunile si functiile bibliotecilor publice;

- Dezvoltarea colectiilor;

- Evidenta, gestionarea si organizarea colectiilor;

- Catalogare

- Indexarea documentelor — generalitati

- Tipuri de indexare

- Catalogul de biblioteca

- Sistemul de catalog de biblioteci

- Produse si servicii de informare

- Analiza si evaluarea colectiilor de bibliotecd

- Statistica de biblioteca;

- Politici de informare si documentare

- Marketing in biblioteca;

- Mixul de marketing

- Realizarea unei biblioteci digitale

- Biblioteca 2.0 — Obiective si principii

- Cultura informatiei

- Tehnoredactare

- Excel, Word, Power Point

- Utilizare internet,

- Operare Windows 10 si Windows 11.
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VI. Calendarul de desfasurare a concursului
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concursului

Nr. :
. Etapele concursului Bl g o
1 Publicare ANUNT 16.09.2024
5 Depunerea dosarelor de participare la concurs Pénd in data 30.09.2024, ora 16.00
3 Selectia dosarelor de cétre membrii comisiei de 02.10.2024
" | concurs
4 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 03.10.2024, pana la ora 14.00
5 Depunerea contestatiilor privind 04.10.2024, péana la ora 14.00
" | rezultatele selectiei dosarelor
6 Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor 07.10.2024, péana la ora 14.00
" | la selectia dosarelor
7 Sustinere PROBA SCRISA 08.10.2024, ora 10.00
g Afisarea rezultatului probei scrise 09.10.2024, ora 14.00
9 Depunerea contestatiilor privind 10.10.2024, pana la ora 14.00
" | rezultatele probei scrise
10 Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor la 11.10.2024, péni la ora 14:00
" | proba scrisa
1 Sustinere PROBA PRACTICA 14.10.2024, ora 10.00
12 Afisarea rezultatului proba practica 14.10.2024, pana la 16.30
13 Depunerea contestatiilor privind rezultatele 15.10.2024, péni la 16.30
" | probei practice
14 Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor la 16.10.2024, pani la 16.30
" | proba practica
15 Sustinere INTERVIU 17.10.2024, ora 10:00
16 Comunicarea rezultatelor dupi sustinerea 17.10.2024, ora 14:00
" | interviului
17 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 18.10.2024, pana la ora 14:00
" | interviului
18 Afigarea rezultatului solutiondrii contestatiilor la 21.10.2024, ora 14:00
" | interviu
19 Afisarea REZULATULUI FINAL al 22.10.2024, pana la ora 14:00
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Se pot prezenta la urmitoarea etapi numai candidatii declarati admisi la etapa
precedenta.

- Sunt declarati admisi la proba scrisa, candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte, in
cazul concursului organizat pentru ocuparea functiilor contractuale de executie.

- Sunt declarati admisi la proba practica, candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte, in
cazul concursului organizat pentru ocuparea functiilor contractuale de executie.

- Sunt declarati admisi la interviu, candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte, in cazul
concursului organizat pentru ocuparea functiilor contractuale de executie.

- Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scris3, proba
practica §i interviu.

- Se considerd admis la concursul pentru ocuparea unui post vacant, candidatul care a obtinut
cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu conditia ca
acestia sa fi obtinut punctajul minim necesar.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0253/214904 int.120, pe site-ul:
www.bibliotell.ro sau la Compartimentul resurse umane, persoani de contact Anoaica Mihaela —
Cristina.

Manager ,
SANDU MARIA - LUIZA
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